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中共常州市金坛区委组织部
常 州 市 金 坛 区 民 政 局

坛组发〔2024〕4号

关于进一步规范领导干部在社会组织兼职
审批工作的通知

各镇党委、街道党工委、园区党工委、度假区管理办党组，区委

各部委办局，区各办局党（工）委、党组，各区管国有企业、区

直属单位党委（支部）：

为深入贯彻落实全面从严治党、从严管理干部要求，进一步

规范我区领导干部在社会组织兼职审批工作，根据有关法律法

规、政策规定，结合我区实际，现将有关要求通知如下。

一、兼职范围

社会组织包括社会团体（含行业协会商会）、基金会、社会

服务机构（即民办非企业单位）。

领导干部在社会组织兼任职务包括负责人、法定代表人、名

誉职务、常务理事、理事、监事会主席（监事长）、监事等。社
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会组织负责人包括会长（理事长、主席）、副会长（副理事长、

副主席）、秘书长等。

二、兼职条件

领导干部确需在社会组织兼任职务的，应按照下列要求从严

掌握：

1.领导干部所兼职社会组织的业务须与本职业务工作相关

（退休领导干部所兼职社会组织的业务须与原工作业务或特长

相关）；

2.领导干部在社会组织兼职数量不得超过 1个；

3.领导干部在社会组织兼职任期不得超过两届，任期届满拟

连任的，必须重新履行有关审批手续；

4.领导干部在社会组织兼职年龄不得超过 70周岁，年满 69

周岁，不再作为兼职的推荐人选；

5.领导干部一般不得兼任社会团体法定代表人；不得兼任社

会服务机构、行业协会商会职务；现职和不担任现职但未办理退

休手续的领导干部不得兼任基金会负责人。

三、申报材料

领导干部拟在社会组织兼任职务的，需报送以下材料：

1.请示。说明社会组织基本情况、领导干部兼任职务、兼任

理由等（样式见附件 1）。

2.社会组织现任负责人名单，如换届还需提供新一届负责人

名单。
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3.社会组织资质材料。已登记成立的社会组织，提供社会组

织章程、法人登记证书复印件，如法人登记证书已过期，需提供

登记管理部门出具的说明；新成立社会组织的，提供社会组织章

程草案、登记管理部门出具的社会组织《名称核准通知书》复印

件。

4.领导干部在社会组织兼职申报表（见附件 2）。

5.兼任上级社会组织职务的，需提供社会组织业务主管单位

书面邀请函。

6.法律法规政策规定的其他材料。

四、审批程序

1.单位自查。社会组织业务主管单位党委（党组）须事先征

求领导干部所在单位党委（党组）意见，对干部兼职情况进行自

查，主要查核领导干部兼职数量、任期、年龄等情况。

2.登记审查。登记管理部门负责对社会组织登记情况进行审

查，主要查核社会组织年检、换届等情况。

3.组织审批。由拟兼职领导干部所在单位党委（党组）汇总

申报材料，经分管区领导审核后报区委组织部审批备案。

4.登记备案。社会组织业务主管单位凭审批材料到登记管理

部门办理兼职手续。

涉及市管干部兼职的，由所在单位将申报材料报区委组织部

审核（具体要求与区委组织部联系），经区委主要领导同意后报

常州市委组织部审批备案。
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五、审批时效

领导干部在社会组织兼任职务的，应在社会组织召开有关会

议进行选举或决定任命前 40日，按照干部管理权限履行兼职审

批备案程序。组织（人事）部门出具的同意领导干部在社会组织

兼任职务的有关意见有效期为 6个月，超过有效期仍未在登记管

理部门完成社会组织登记或者负责人备案的，应重新履行兼职审

批备案程序。

六、纪律要求

领导干部在社会组织兼职不得领取社会组织的薪酬、奖金、

津贴等报酬和获取其他额外利益，也不得领取各种名目的补贴

等，确属需要的工作经费，要从严控制，不得超过规定标准和实

际支出；不得利用兼任职务的便利和影响为自己或他人谋取私

利；不得利用个人影响要求党政机关、企事业单位提供办公用房、

车辆、资金等；不得以社会组织名义违规从事营利性活动；不得

强行要求入会或违规收费、摊派、强制服务、干预会员（成员）

单位生产经营活动等。

领导干部在社会组织兼任职务的，应作出书面兼职承诺。兼

职期间的履职情况、是否取酬和报销有关工作费用等，干部本人

应每年年底以书面形式报所在单位党委（党组）。

七、其他事项

领导干部在企业兼职（任职）须严格按照中组部《关于进一

步规范党政领导干部在企业兼职（任职）问题的意见》（中组发
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〔2013〕18号）执行。

其他机关事业人员在社会组织兼职管理参照本通知执行，由

所在单位党委（党组）具体负责。

附件：

1.关于 （等）同志兼任 社会组织 职务的请示（样式）

2.领导干部社会组织兼职申报表

中共常州市金坛区委组织部 常州市金坛区民政局

2024年 4月 16日
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附件 1

关于 （等）同志兼任 社会组织
职务的请示（样式）

（文 号）

中共常州市金坛区委组织部：

社会组织的基本情况（包括社会组织的性质、登记事项、宗

旨、业务范围、成立时间、负责人中领导干部数量、社会组织拟

召开有关会议进行选举或决定任命的时间等）。

因 需要（如领导干部已兼任社会组织职务，任期届满

拟连任的，需说明干部本人已兼职的时间和任期；如领导干部属

新兼任社会组织会长、理事长或主席职务，需说明原任会长、理

事长或主席不再担任的原因），拟由以下人员兼任上述社会组织

相应职务：

（姓名），现任（原任） （单位及职务），拟

兼任 （说明是否兼任法定代表人）；

……

以上兼任人员，未在其他社会组织中兼职，不领取社会组织

的薪酬、奖金、津贴等报酬和获取其他额外利益，也不领取各种

名目的补贴等。

以上请示，当否，请批复。

兼职领导干部所在单位党委（党组）

年 月 日
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附件 2

领导干部社会组织兼职申报表

干部

自然

情况

姓 名 性别
出生
年月

政治
面貌

现（原）任
职务

任职
时间

其他社会组
织兼职情况

拟

兼职

情况

拟兼任社会
组织及职务

是否兼
任法定
代表人

兼职期限
目前兼
任届数

兼职理由

兼职承诺

本人承诺，严格遵守中组部和省、市有关干部兼职管理规定，
在兼职期间不领取社会组织的薪酬、奖金、津贴等报酬和获取
其他额外利益，也不领取各种明目的补贴等，确属需要的工作
经费从严控制，不超过规定的标准和实际支出。不利用兼任职
务的便利和影响为自己或他人谋取私利。兼职期间的履职情况、
是否取酬和报销有关工作费用等，本人每年年底书面报所在单
位党委（党组）。达到规定的任职届数或年龄界限，主动退出所
兼任职务。

承诺人：（本人手写签名）六七八九八九

干部所在单位党委

（党组）意见

经审核，该同志在社会组织兼职符合有关规定，同意兼职。
（盖章）

年 月 日

业务主管单位党委
（党组）/党建工作
机构或其授权的行
业党委/属地党组织

意见

经审核，该同志在社会组织兼职符合有关规定，同意兼职。
（盖章）

年 月 日

登记管理部门意见

经审核，该社会组织（拟成立的社会组织）符合有关规定。
（盖章）

年 月 日

分管区领导意见
年 月 日

审批机关意见

经审核，该同志在社会组织兼职符合有关规定，同意兼职。
（盖章）

年 月 日
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